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2. Scopul procedurii

Procedura reglementeazd conditiile, organizarea si modalitatea in care se desfasoard

evaluarea studentilor pe parcursul activitatilor didactice si la finalizarea studiilor semestriale.

3. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicé in cadrul Universitatii din Petrosani, la toate Facultitile, pentru toate

activitatile de evaluare a studentilor de la ciclurile de licentd si master, indiferent de forma sub

care acestea sunt organizate.

Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurale

Legea Invdtamantului Superior nr.199/2023, cu modificarile si completirile
ulterioare;

Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului managerial intern al
entitidtilor publice;

Ordinul MECTS 3666/2012 privind aprobarea Codului Drepturilor si obligatiilor

studentilor;

Metodologia de evaluare externd, standardele, standardele de referinta si lista
indicatorilor de performanta ai ARACIS;

Ghidul activitdatilor de evaluare a calitdtii programelor de studii universitare si a
institutiilor de invatamdnt superior, elaborat si aplicat de ARACIS;

Ghidul de evaluare externd periodicd a domeniilor de studii universitare de masterat,
elaborat si aplicat de ARACIS;

Standardele specifice ale Comisiilor de specialitate ARACIS;

Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor (nivel licentd si master)
din Universitatea Petrosani in baza Sistemului European de Credite Transferabile

(ECTS), 2024;

Elaborat:

Director DAC — Conf. univ. dr. Dorina NITA Aprobat: RECTOR — Prof.univ.dr. Sorin Mihai RADU




Cod PO-2

PROCEDURA OPERA'IIONALA
Data: 3.09.2024

PETROSANI

Departamentul de
Asigurare a Calitatii

EXAMINAREA SINOTAREA STUDENTILOR

Ed. 2 Rev.0

Pag. 3 din 17

- Carta Universitdtii din Petrosani, 2023, cu modificarile ulterioare.

5. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

5.1. Definitii ale termenilor

Nr. crt. Termenul Definitia
1. Examinare Procesul de evaluare a rezultatelor invatarii, competentelor,
cunostintelor sau abilitatilor dobandite de citre student in
cadrul unei discipline cuprinse in planul de invidtdmant al
programului de studii la care este inmatriculat.
2. Notare Actiunea de cuantificare, desfasuratd prin examinare, a
cunostintelor si competentelor.
5.2 Abrevieri
Nr. crt. Abreviere Termenul abreviat
1. ECTS Sistemul European de Credite Transferabile
2 UMS University Management System, sistemul de gestiune a
scolaritatii studentilor utilizat in cadrul Universitdtii din
Petrosani
3. UP Universitatea din Petrosani

6. Descrierea procedurii

6.1. Conditii preliminare

6.1.1. In conformitate cu prevederile Regulamentului privind activitatea profesionald a
studentilor (nivel licentd si master) din Universitatea Petrosani in baza ECTS aprobat de Senat,

in fiecare an universitar, se organizeaza cinci sesiuni de examene, cite o sesiune aferentd fiecirui
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semestru si trei sesiuni de restante. in mod exceptional, conducerea Universitatii poate aproba
organizarea unor sesiuni suplimentare de reexaminare, insi numai in regim cu taxa. Calendarul
sesiunilor si durata acestora sunt stabilite anual prin Structura anului universitar, document
aprobat de Senatul UP, cu cel putin 3 luni Inainte de inceperea anului universitar.

6.1.2 Fiecarei discipline din programul de studii i se alocid o forma de evaluare (examen,
colocviu, verificare pe parcurs, prezentarea proiectului) care este stabilitdi in planul de
invatdmant.

6.1.3 Studentul are dreptul s se prezinte pentru evaluare la o disciplind o singurd dat intr-o
sesiune.

6.1.4 Studentul este primit la evaluare daca figureaza in catalogul disciplinei si prezinta carnetul
de student vizat pentru anul in curs. Incercarea de substituire de persoand la orice forma de
evaluare se sanctioneaza.

6.1.5 Studentul are dreptul si se prezinte de doud ori pe parcursul unui an universitar la
examenul de la aceeasi disciplind fird plata evaluarii. Pentru evaludrile ulterioare, se percepe o
taxd de reexaminare care se achitd la casieria UP, cel tarziu in ziua in care este programat
examenul.

6.1.6 Examenul nepromovat se poate sustine numai in sesiunile de restante aferente fiecarui
semestru. In cazul in care nu se prezintd in sesiunea de restantd programatd, studentul pierde
dreptul de examinare in regim firi plati. In aceastd situatie, studentul respectiv poate sustine
examenul doar 1n sesiunea de reexaminare.

6.1.7 La inceputul semestrului, cadrul didactic titular al disciplinei va prezenta studentilor modul
de calcul al notei finale, aferenta examindrii la materia respectiva.

6.1.8 Evaluarea se desfasoara:

a) in timpul semestrului (la activititile de seminar, laborator, proiect, practici, pe durata
cursurilor);

b) la finalul semestrului.

6.1.9 (1) Metodele de evaluare a studentilor pot fi:

Elaborat: Director DAC — Conf. univ. dr. Dorina NITA Aprobat: RECTOR - Prof.univ.dr. Sorin Mihai RADU
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a) metode traditionale: probe orale, probe scrise, probe practice sau mixte;

b) metode alternative: studiul de caz, proiectul, portofoliul, autoevaluarea.

c¢) combinatii ale acestora.

(2) Evaluarea la o disciplind se va efectua sub aceeasi metoda pentru toti studentii, fira exceptie.
6.1.10 Evaluarea se realizeaza, de reguld, de cadrul didactic titular. In situatii speciale (delegatie,
concediu medical, concediu de maternitate, deces, incompatibilitate sau conflict de interese)
evaluarea se va realiza de cétre o comisie desemnatd de catre Decan, la propunerea Directorului
de departament.

6.1.11 Studentul care absenteazd la activitdtile aplicative mentionate ca obligatorii in fisa
disciplinei, este obligat sd le recupereze. Recuperarea se face conform programarii propuse de
catre cadrul didactic, In conditiile achitarii taxei de refacere a laboratoarelor restante, inclusd in
Hotdrdrea Senatului privind cuantumul taxelor pentru invatamant.

6.1.12 Timpul aferent evaludrii unui student nu poate depasi 3 ore.

6.1.13 Nota de promovare obtinutd la o discipling, indiferent cd este pe parcurs sau la examen,
poate fi echivalata de catre Comisia de echivalare a creditelor stabilitd la nivelul Decanatului
Facultatii, sau de catre cadrul didactic titular, in urma consultarii fisei de disciplind aferente.
6.1.14 Toate evaludrile se desfasoard prin examinare orala sau scrisa, in prezenta cadrului
didactic titular de curs si a celui care a efectuat activitatile aplicative. Daca titularul cursului este
si titularul activitatilor de seminar/laborator/proiect, la examen va lua parte un alt cadru didactic
de specialitate, conform programarii efectuate de cétre conducerea de departmentului.

6.1.15 In cazul evaludrii scrise, cadrul didactic are obligatia si asigure dreptul studentului de a-si
consulta lucrarea, la cerere, dupd anuntarea rezultatelor.

6.1.16 in cazul in care o disciplind nu e promovati pentru anul cind se studiazi, studentul va fi
inregistrat ca avand disciplina nepromovatd. Studentul se va putea prezenta la sesiunile de
restante organizate in anii universitari urmatori cu scopul de a promova disciplina respectiva,

numai in conditiile platii taxei de reexaminare, in conformitate cele prevazute in Hotdrdrea
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Senatului privind cuantumul taxelor pentru invdatamdnt, emisa pentru anul universitar in care are

loc reevaluarea.

6.2. Organizarea evaludrilor in cursul semestrului
6.2.1 Ca urmare a evaludrii pe parcursul semestrului, studentul primeste o noti care va contribui
cu 0 anumita pondere la nota finala trecuta in catalogul disciplinei.
6.2.2 Evaluarea finala trebuie sa fie facutd pe baza a minimum doud note a ciror pondere este
prevazutd si explicitata in detaliu in fisa disciplinei.
6.2.3 La disciplinele care au o componenta practica/proiect, promovarea formei de evaluare a
acesteia poate sa conditioneze prezentarea la examenul teoretic; aceste precizari se inscriu in fisa
disciplinei de cétre fiecare cadru didactic titular.
6.2.4. (1) Pentru disciplinele prevazute in planul de invatamant cu verificare pe parcurs/colocviu,
incheierea situafiei scolare semestriale, se va face in ultimele doud saptiméni de activitati
didactice.
(2) Pentru disciplinele prevazute in planul de invatamant cu verificare pe parcurs/colocviu,
cadrul didactic titular poate sa acorde studentilor posibilitatea de a reface evaludrile partiale
programate de comun acord cu studentii, pe parcursul semestrului. Acest lucru va fi posibil
numai in conditiile Tn care studentul nu a absentat de la activitatile aplicative obligatorii
prevazute in planul de invatamant pentru disciplina respectvid (acolo unde este cazul).
6.2.5. Studentii inscrisi la continuare de studii, cei transferati sau cei care urmeaza specializari
multiple, vor fi sustinute examenele de diferenta, in concordantd cu obligatiile scolare ce le-au
fost stabilite de catre Comisia de echivalare a creditelor de la nivel de Facultate. Aceste
examene de diferentd vor putea fi sustinute in ultimele doud saptamani de activitate didactica din

fiecare semestru sau in sesiunile de examene programate.
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6.3. Organizarea evaluarilor partiale in cursul semestrului
6.3.1 In cursul semestrului universitar se poate organiza evaluarea partiali a gradului de insusire
a materiei predate la curs. Evaluarea partiald se efectueaza cu acordul dintre cadrul didactic
titular al cursului si studenti.
6.3.2 Participarea la aceasta forma de evaluare nu este obligatorie pentru studenti.
6.3.3 Organizarea trebuie sd fie transparenta si nu trebuie sa perturbe alte activitati didactice.
Organizarea evaludrii partiale (data, asigurarea bunei desfasurari) revine cadrului didactic titular.
6.3.4 Numarul evaludrilor partiale la o disciplind (recomandat maxim doud) este stabilit de catre
cadrul didactic titular si studenti la inceputul semestrului.
6.3.5 La stabilirea notei finale, se vor lua in calcul rezultatele la evaludrile partiale numai daca

notele obtinute la acestea sunt de trecere.

6.4. Organizarea evaluarilor in sesiunile de examinare
6.4.1 Evaluarea la finalul semestrului se desfasoara in perioadele de examinare aprobate de catre
Decanate si Senatul UP, prin structura anului universitar.
6.4.2 Consiliul de Administratie al UP poate stabili, la propunerea facultatilor, sesiuni de
examinare extraordinare pentru studentii angrenati in concursuri profesionale, activitati sportive,
6.4.3 Examenele din sesiunile de iarna, respectiv vard, se programeazd de comun acord intre
studenti si cadrul didactic titular.
6.4.4 Examenele pentru sesiunea de restante se programeaza de cétre secretariatele facultatilor,
activitdtilor de curs.
6.4.5 Examenele vor fi programate si finalizate in intervalul orar 8:00 - 20:00.
6.4.6 Locul de examinare este stabilit de secretariatul facultatii.
6.4.7 Afisarea programarii examenelor se face pe site-urile facultatilor si la avizier cu cel putin o

saptdmana Tnainte de inceperea sesiunii de examene.
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6.4.8 In cazuri exceptionale (imbolnavire, intdrziere, evenimente deosebite in familie, situatii
reglementate de alte prevederi legale), studentul care nu s-a prezentat la examen conform
programarii cu grupa din care face parte poate solicita cadrului didactic titular al cursului
reprogramarea examinarii cu alti grupa, in aceeasi sesiune de examinare, cu aprobarea
decanului. Reprogramarea va fi efectuatd pe baza unei cereri intocmitd de citre student cel mai
tarziu in ziua in care este programat examenul, specificindu-se motivatia solicitarii si ziua in
care urmeazd sa aibd loc examenul reprogramat, in conformitate cu planificarea examenelor
afisata de catre secretariat. Cererea va fi vizatd de citre cadrul didactic titluar al disciplinei
respective, urménd sd fie depusa de catre student la secretariatul facultatii, unde se va solicita
aprobarea decanului.

6.4.9 Examenele pentru disciplinele nepromovate din anii anteriori se desfisoara in sesiunile de
restante, dupd ce studentul face dovada achitarii taxei de reexaminare pentru disciplina

respectiva.

6.5. Organizarea examenului de marire a notei
6.5.1 (1) Reexaminarea pentru modificarea notei (marirea notei) se va sustine, pe bazi de cerere
depusd la secretariatul facultatii, de regula in sesiunea de toamna.
(2) Daca reexaminarea se sustine intr-o sesiune speciala (cu taxd), studentii se pot prezenta la
examenele de marire a notei numai in conditiile achitarii taxei de reexaminare.
6.5.2 Studentul poate solicita evaluarea pentru marirea notei doar dacé este integralist. Studentul
are dreptul sd participe la evaludri la cel mult patru discipline pentru marirea notei in decursul
unui an universitar.
6.5.3 Pentru a participa la reexaminarea In vederea maririi notei, studentul trebuie sa depuni o
cerere adresatd decanului.
6.5.4 In momentul in care studentul participa la examenul de marire a notei, nota obtinuta initial
la disciplina respectivd este anulatd. Nota finald va fi cea rezultatd in urma evaluarii in cadrul

examenulul de marire a notei.
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6.5.5 Sustinerea examenului de mdrire are loc la datele stabilite prin programarea examenelor.

6.6. Subiectele de evaluare
6.6.1 Subiectele de examen pot fi comune sau individuale. Subiectele vor fi scrise sub forma de
bilet semnat de titularul de disciplina si directorul de departament.
6.6.2 Stabilirea subiectelor de examen se va face in sala de examen prin tragere la sorti.
(1) Pentru examenele scrise, este obligatorie prezenta a minim 3 seturi de subiecte cu un grad de
suprapunere de maximum 20% intre fiecare doud din ele.
(2) Pentru examenele orale, titularul de curs trebuie sd asigure un numar minim de bilete egal cu
50% din numarul de studenti ai grupei examinate, iar gradul de suprapunere a oricdror doud
bilete trebuie sé fie de maxim 50%.
6.6.3 Studentul are dreptul sa extragd un singur bilet, fard dreptul de inlocuire.
6.6.4 Numarul minim de subiecte de pe un bilet de examen nu poate fi mai mic de doua.
6.6.5 (1) Este recomandabil ca examenul scris sd nu fie constituit exclusiv din teste grild; se
poate combina testul grild cu subiecte ce presupun redactare, pentru verificarea metalimbajului
de specialitate si a rationamentului specific domeniului, precum si cu subiecte care presupun
rezolvarea unei probleme practice.
(2) Nota obtinutd la examenul scris este acordata pe baza evaludrii lucrarii studentului; daca
acesta a obtinut nota minima de promovare 5 la examenul scris, cadrele didactice examinatoare
nu pot si decidd nepromovarea sa in urma adresdrii unor intrebéri suplimentare la care studentul

este solicitat sd rdspunda oral.

6.7. Desfasurarea examenelor
6.7.1 (1) Pe durata examenelor este interzisa detinerea de citre studenti a telefoanelor mobile sau
dispozitivelor electronice care permit comunicarea, fard permisiunea cadrului didactic

examinator.
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(2) Telefoanele, dispozitivele electronice, imbracamintea de exterior, gentile, posetele si alte
asemenea lor se depoziteaza intr-o locatie desemnata de cadrele didactice.

6.7.2 Foile de examen vor fi semnate de unul dintre cele doud cadre didactice participante la
evaluare.

6.7.3 La evaluarea In forma orald se acorda studentului un timp de minimum 30 de minute pentru
pregitirea subiectelor. Studentul trebuie sd prezinte subiectele de pe bilet si sd rispundi la
intrebarile adresate de cadrele didactice.

6.7.4 La evaluarea in forma scrisa, repartizarea in sala este efectuatd de catre cadrul didactic. Se
va preciza timpul desfasurarii sesiunii de evaluare. Durata evaludrii va fi monitorizatd de cadrul
didactic si afisata pe tabla.

6.7.5 Cadrul didactic asistent poate participa ca al doilea evaluator.

6.7.6 La parasirea salii, studentii trebuie sa predea lucrarea scrisa. Foile semnate de catre cadrele
didactice se vor preda chiar dacd nu sunt insemnari pe ele. Lucrarile scrise se pastreaza in arhiva
personald a cadrului didactic timp de un an universitar.

6.7.7 In timpul evaludrii, studentul poate adresa solicitdri sau intrebari, dupa primirea permisiunii
cadrelor didactice. Adresarea se face cu voce tare.

6.7.8 Comunicarea intre studenti pe parcursul evaludrii este interzisd. Nerespectarea disciplinei
in timpul desfasurarii evaludrii atrage excluderea de la evaluare a studentului.

6.7.9 Orice frauda sau tentativi de fraudd doveditd, care contravine disciplinei sau eticii
examenului, se soldeazd cu excluderea imediatd a studentului din examen. In acest caz se

procedeaza conform prevederilor Codului de etica si deontologie universitara.

6.8. Notarea
6.8.1 (1) Fiecare activitate didactica, de cercetare sau practica cuprinsa in planul de invatdmant
al unui program de studii se incheie cu o evaluare finala.
(2) Rezultatele evaludrii se concretizeaza in note de la 1 la 10, exprimate in numere intregi, nota

minima de promovare fiind 5.
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(3) Obtinerea de cdtre student a notei 5 determina obtinerea creditelor asociate disciplinei din
planul de invatamant.

6.8.2 La cerere, cadrul didactic evaluator are obligatia si motiveze nota acordatd studentului.
6.8.3 Nota inregistrata la evaluarea finald nu poate fi realizata doar pe baza unui referat redactat
de student sau pe baza rezultatelor evaluarilor pe parcurs.

6.8.4 Nota finald de evaluare, exprimatd in valoare intreaga prin rotunjire, este formati din nota
acordata activitatilor pe parcurs s§i nota acordatd la evaluarea din sesiunea de examinare.
Modalitatea concreta de stabilire a notei finale de evaluare pe baza elementelor mentionate, este
precizatd de catre fiecare cadru didactic prin fisa disciplinei.

6.8.5 La oricare dintre cele doud componente, nota minima de promovare este 5.

6.8.6 Nota evaludrii la colocviu / examen se inscrie, la cerere, in carnetul de student, cu
semnadtura titularului de curs.

6.8.7 Nota trecutd in catalogul disciplinei este nota finald obtinutd de fiecare student la materia

respectiva.

6.9. Completarea catalogului disciplinei

6.9.1 Notele se trec in catalogul disciplinei (anexa 1) de catre titularul de disciplind. In dreptul
fiecarei note inscrisd in catalog, vor exista semnatura titularului de disciplind si a cadrului
didactic asistent.

6.9.2 Modificarea notei inscrisd in catalog poate fi efectuatd sub semndturd numai de cadrul
didactic titular de disciplina sau de cadrul didactic desemnat sa il inlocuiascd pe acesta in situatii
speciale, conform celor precizate la pct.5.1.10 din prezenta procedura.

6.9.3 (1) Cataloagele de note, completate si semnate de catre cadrele didactice care au efectuat
examinarea, vor fi depuse la Secretariatul Facultatii in termen de maxim 24 de ore de la data

sustinerii examenului oral, respectiv maximum patru zile de la data sustinerii examenului scris.
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(2) In catalog, in cadrul sesiunilor de restante, se va consemna in mod obligatoriu, pentru fiecare
student, aldturi de nota obtinutd la examen (colocviu) si data la care a fost sustinut examenul
(colocviul) respectiv.

6.9.4 Dupa incheierea evaludrii, rezultatele finale sunt aduse la cunostinta studentilor prin
intermediul sistemului informatic University Management System (UMS). Secretariatele au
obligatia de a introduce notele consemnate in cataloage de citre cadrele didactice intr-un interval
de maxim 24 de ore de la primirea acestor cataloage.

6.9.5. (1) Afisarea listelor cu rezultate se va face doar in cazul in care existd acordul exprimat al
studentilor, solicitat de titularul de disciplind la inceputul examinrii. In caz contrar, rezultatele la
examen pot fi distribuite electronic (e-mail) in mod individual catre fiecare student, sau prin
afigarea unei liste in care numele studentilor sunt inlocuite prin coduri personalizate.

(2) In cazul in care comunicarea rezultatelor se face prin afisarea listelor la avizier, materialul
afigat poartd semnatura titularului de disciplind, precum si indicatia datei/orei la care s-a efectuat

afisarea.

6.10. Contestarea notelor obtinute la examen

6.10.1 Rezultatul la orice formd de examinare scrisa poate fi contestat. In cazul in care studentul
este nemultumit de modalitatea in care a fost notat, dupa discutia individuald cu titularul de
disciplind, acesta poate depune contestatie. Studentul poate depune contestatia direct, fard a mai
recurge la discutia cu titularul de disciplina. Contestatia la examinare se depune la secretariatul
facultatii, in termen de 24 de ore de la data la care s-a realizat discutia cu cadrul didactic, sau in
maximum 72 de ore de la data in care rezultatele initiale ale examenului respectiv au fost
introduse de catre secretariat in sistemul informatic UMS.

6.10.2. Cererea de contestatie se depune la secretariatul facultatii. Contestatia trebuie sd cuprinda
clar numele petentului, anul de studii, disciplina la care contestd nota obtinuta, data la care s-a

efectuat examinarea, data si ora la care i-a fost comunicat rezultatul, nota obtinutd. Se va
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consemna de asemenea daca petentul a recurs la dreptul sdu de a purta o discutie individuala cu
titularul de disciplina sau a depus direct contestatia.

6.10.3. Nu sunt admise contestatii la probele orale. Studentul poate contesta modalitatea de
notare, dar nu poate contesta conceptia sau relevanta subiectelor de examinare si nici modul de
structurare a baremului in baza caruia s-a efectuat evaluarea.

6.10.4. Secretariatul facultatii inainteaza contestatiile catre conducerea facultitii, cadrul didactic
titular i comisia de contestatii. Contestatia trebuie solutionatd in termen de maximum 48 de ore
de la depunerea acesteia.

6.10.5. (1) Conducerea facultatii va numi o comisie de evaluare a contestatiei. Comisia de
contestatie va fi numitd de Decanul facultatii, la propunerea directorului de departament/consiliul
departamentului, fiind formata din trei cadre didactice cu competente in domeniu.

(2) Presedintele comisiei de contestatie propune conducerii facultatii doud cadre didactice din
cadrul departamentului, avand competente in evaluarea disciplinei respective.

(3) Titularul de disciplind are obligatia de a pune la dispozitia comisiei de evaluare a contestatiei
lucrarea contestata si baremul de corectura.

(4) In urma re-evalurii independente a lucrérii de citre cele doud cadre didactice, notele vor fi
transmise presedintelui comisiei care intocmeste un proces verbal. Acesta trebuie sd contind
numele si gradul didactic al persoanelor care au facut parte din comisie, intervalul in care s-a
efectuat re-evaluarea (datd/interval orar), notele si media rezultatd in urma reevaluarii.

(5) Nota rezultatd in urma re-evaludrii poate fi mai mare, egald sau mai mica decét nota acordata
de titularul de disciplina.

(6) Nota rezultatd in urma re-evaluarii va deveni nota finald la examinarea in cauzd si in
consecintd va fi trecutd in catalogul disciplinei.

(7) Nota rezultatd in urma contestatiei va fi comunicata studentului in termen de 24 de ore de la
data finalizarii activitatii comisiei. Secretariatul facultatii se va asigura pentru confirmarea de

primire de catre student a raspunsului la contestatie.
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7. Responsabilitati
7.1 Directorul departamentului:
a) organizeaza activitatile de evaluare conform prezentei proceduri si a regulamentelor adiacente
in vigoare, aprobate de Senatul Universitar;
b) propune desemnarea altor cadre didactice in cazul situatiilor exceptionale (delegatie, concediu
medical, concediu de maternitate, deces, incompatibilitate, conflict de interese si altele la
aprecierea directorului de departament);
¢) verificd corectitudinea desfasurarii evaluarilor la datele si locatiile programate;
d) planifica cadrele didactice participante la evaluirile din sesiunile de examinare.
7.2 Cadrul didactic titular:
a) programeaza evaludrile pe parcursul si finalul semestrului;
b) stabileste subiectele si criteriile de notare;
¢) comunicad studentilor conditiile de desfasurare a evaludrii;
d) respecta calendarul si ora programata pentru realizarea evaludrii;
e) evalueaza sarcinile de lucru stabilite pentru fiecare student;
f) monitorizeaza activitatea studentilor in timpul evaludrilor;
g) in cazul constatarii incdlcarii eticii academice aplicd prevederile din Codul de etica si
deontologie universitard,
h) noteazi activitatea depusa de student in functie de nivelul de indeplinire al sarcinii de lucru;
1) completeaza catalogul disciplinei si il predd Secretariatului Facultatii in termenul stipulat la
pet. 5.9.3 (1);
j) comunica studentilor rezultatele evaludrii;
k) aduce la cunostinta directorului de departament si decanului situatiile de incilcare a eticii
academice.
7.3 Cadrul didactic asistent:
a) respectd calendarul si ora programata pentru realizarea evaludrii;

b) monitorizeazd activitatea studentilor in timpul evaluarilor;
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¢) in cazul constatarii incdlcarii eticii academice aplicd prevederile din Codul de eticd si
deontologie universitard,
d) la cerea titularului de disciplind participa la notarea activitatii depusa de student in functie de
nivelul de indeplinire al sarcinii de lucru;
e) asista cadrul didactic titular la consemnarea notelor in catalog si semneazi catalogul.

7.4 Secretariatul facultatii:
a) elaboreaza cataloagele disciplinelor;
b) primeste de la seful de grupa planificarea examenelor pentru prima sesiune de examinare; c)
primeste propunerile pentru desfdsurarea examenelor de la cadrele didactice pentru sesiunea de
examinare destinata restantelor;
d) stabileste locatia de desfasurare a examenelor;
e) arhiveaza cataloagele disciplinelor;
g) primeste contestatiile si le Tnainteaza conducerii facultatii pentru solutionare;
h) introduce in sistemul UMS notele din catalogul de examen in cel mult 24 de ore de la predarea
catalogului de catre cadrul didactic.

7.5. Decanul:
a) elaboreaza si propune spre aprobare Consiliului de Administratie si Senatului UP, structura
anului universitar, In cadrul cédreia sunt programate activitatile didactice si perioadele de
examinare, respectiv sesiunile de reexaminare a studentilor;
b) aprobd reprogramarea examindrii, din motive intemeiate, a studentilor care nu au putut sustine
examenul in aceeasi datd si locatie cu grupa din care fac parte (reprogramarea se efectueazi in
aceeasi sesiune de examinare);
c) aproba cererile de reexaminarea in vederea maririi notei, pentru studentii care indeplinesc
conditiile prevazute de Regulamentu privind activitatea profesionald a studentilor (nivel licenta
si master) din Universitatea Petrosani in baza ECTS si de prezenta procedura pentru a participa

la aceasta reexeminare;
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d) numeste, la propunere directorului de departament / consiliul departamentului, comisia de
examen, respectiv comisia de contestatie, daca este cazul.
d) monitorizeazd activitdtile de solutionare a contestatiilor depuse de studenti in vederea

reevaludrii rezultatelor obtinute la examenele scrise.

Nr. Compartimentul/ I I | mur | Iv | v | VI | VIl
crt. responsabilul
0 1 2 3 - 5 6 7
1. | Departamentul de Asigurare a Calitatii | E. Ah.
(DAC)
2. | Prorectorat Invitimant si Asigurarea V.
Calitatii (PIAC)
3. | Secretariatul Comisiei de monitorizare Vef.
4. | Prorectorat Cercetare Stiintifica si Relatii A,
Internationale
5. | Cadrul didactic titular Ap.
6. | Cadrul didactic asistent Ap.
7. | Director de departament Ap.
8. | Secretariatul facultatii Ap.
9. | Decanul Facultatii organizatoare Ap. Ev.
8. ANEXE

- Anexa 1. Model de catalog al disciplinei
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Anexa 1.
Model de catalog al disciplinei
Universitatea din Petrosani — Universitatea publici - acreditati ANUL UNIVERSITAR .....
Facultatea de ...... ANUL DE STUDIU ....
Domeniu ...... Seria .....
Specializare/FI: ...... / IF Grupa ....
Nume examinator: .....
Data examinarii: ....
CATALOG DE EXAMENE, COLOCVII, PROIECTE
sau alte forme de verificare a studentului
Disciplina: ....
Nr. credite: .....
Forma de verificare: ....
Nr. Nume si Examen / Alte forme de examinare
crt. prenume Nota Semnitura Nota Semnatura Nota Semnitura
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
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